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l. Présentation de la plateforme

Pour améliorer la gestion des demandes d’équivalence et d’admission aux formations
proposées par 1’Université Cheikh Anta Diop (UCAD) de Dakar, une plateforme a été mise
en place. Pour y accéder I'utilisateur doit saisir sur la barre d’adresse de son navigateur :
https://admission.ucad.sn

Cette plateforme permet aux candidats de soumettre des demandes d’admission ou
d’équivalence en créant au préalable un dossier composeé de leurs diplémes et de leurs pieces.
Si le diplome présenté est obtenu a ’UCAD, le candidat fait une demande d’admission. Sinon
il doit faire une demande d’équivalence.

Le candidat peut étre un étudiant de ’'UCAD, un étudiant Hors UCAD ou un nouveau
bachelier.

Selon le type de demande (équivalence ou admission), la demande passe par plusieurs
traitements (DAP, facultés, écoles) pour étre validée ou rejetée.
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Bienvenue sur la plateforme de demande d’équivalence
et d’admission a 'UCAD!

O Procédure d'admission

[—— Onmances dadmsn a %

Veuillez cliquer ici pour consulter la période de Veuillez cliquer ici pour consulter les
demande d'équivalence formations programées
Sauthentifier Sinscrire

a o " . P < S1vous avez 084 un compte 7 Se connecter SIvous avez pas encora de compte ? Créer un compte
Veuillez cliquer ici pour voir les documents Veuillez cliquer ici pour voir les documents.

nécessaires a la demande d'équivalence nécessaires a la demande d'admission
e
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Pour toute assistance, Merc de nous contacter & Fadresse mail dap.equivalence@ucad.edu.sn

Figure 1: Page d'accueil de la plateforme de demande d'équivalence



https://admission.ucad.sn/

1. Activation Compte, Connexion et Réinitialisation de Mot de Passe sur la
plateforme

A. Activation Compte

La gestion des comptes est effectuée par les agents de la DAP. Suivant I’organigramme de
I'université, les assesseurs, les chefs de département , les responsables de formation et les
agents de Scolarité disposent d’un compte au niveau de la plateforme pour avoir acces aux
demandes les concernant. lls se connectent avec leur email institutionnel comme login.

Si vous n’arrivez pas a vous connecter, ni a réinitialiser votre mot de passe veuillez
contacter les agents de la DAP.

B. Connexion

L’utilisateur qui a déja un compte peut se connecter en cliquant sur le bouton
« Se Connecter ». Ainsi cette fenétre s’affiche.

Votre nom d'utilisateur {email)
t de passe
Votre mot de passe

O Garder [z session ouverte

Avez-vous oublié votre mot de
passe ?

Vous n'avez pas encore de compie ?

Créer un compte

Figure 2 : Page d'authentification

Pour s’authentifier, I’utilisateur renseigne son nom d’utilisateur (qui correspond a 1’email

institutionnel) et son mot de passe.
Si I'utilisateur a oublié son mot de passe, il clique sur le bouton « Avez-vous oublié votre

mot de passe ?» pour le réinitialiser.




C. Réinitialisation Mot de Passe

L’utilisateur peut réinitialiser son mot de passe en passant par I’interface de connexion
comme expliqué dans le précédent paragraphe ou en passant par le menu Compte qui se
trouve en haut a droite sur I’entéte comme il est illustré sur I’image ci-dessous.

Bienvenue sur la plateforme de demande d’équivalence

et d’admission a 'UCAD!

O Procédure d'admission

Demandes déquvaience Oomands: ¢asmezsion %
Veuillez cliquer ici pour consulter la période de Veuillez cliquer ici pour consulter les

demande d'équivalence formations programées

fe nous contacter  adresse mail dap.equivalence@ucad.edu.sn.

Figure 3:Réinitialisation mot de passe

Ainsi, le systeme lui affiche le formulaire suivant :

Réinitialiser son mot de passe

Veuillez renseigner 'adresse email utilisée pour vous enregistrer

Email

Motre email

Votre email est requis.

Réinitialiser le mot de passe

Figure 4: Page de réinitialisation du mot de passe

Il doit renseigner I'email institutionnel et un lien lui sera envoyé par mail afin de lui permettre
de réinitialiser son mot de passe.




1. Présentation du menu de ’utilisateur

CLIQUEZ ICI POUR VOIR LE GUIDE DES COMMISSIONS @ Accueil & Comple =

SUR LA PLAT DE DEPOT DES o EETD Al CHEKH ANTA DIOP DE DAKAR

DEMANDES EQUIVALENCE / ADMISSION

@ DI/ UCAD. Tous dro out toute i de nous contacter 3 i avec [objet *Assistance Equivalence/Admission” ou par Tél : +221 764503290

Figure 5:Menu Personnel de [ utilisateur

Ce menu comprend la rubrique DEMANDES EQUIVALENCE / ADMISSION qui permet
d’avoir acces aux demandes d’équivalence et d’admission.
= Les demandes d’admission sont formulées par les actuels étudiants de
I"UCAD, les anciens étudiants de ’'UCAD et les nouveaux bacheliers
sénégalais.
= Les demandes d’équivalence sont formulées par les étudiants titulaires de
dipldmes obtenus en dehors de 'UCAD et les nouveaux bacheliers étrangers.

V. Consultation des demandes

A. Filtre des demandes a consulter

Pour consulter les demandes, I'utilisateur peut filtrer selon des criteres comme 1’année,
I’établissement, le département ou la formation.

CLIQUEZ ICl POUR VOIR LE GUIDE DES COMMISSIONS 4 il & Compte ~ [BiAide ~ 3= Changerf [Pape Ousseynou -- NGOM/ROLE_SCOLARITEPLUS |

prre——
Année
2024 v
(filtrer par
Faculté de de et d’Odonts —-FMPOS ~
Dépa (fiitrer par
Chirurgie et Spécialités Chirurgicales v

Formation (fitrer par formation)

Toutes les formations -

@ DISI/ UCAD. Tous droits réservés. Pour toute assistance, Merci de nous contacter & [adresse email  support@ucad.edu.sn avec Fobjet “Assistance Equivalence/Admission ou par Tél : +221 764503290

Figure 6 : Filtrage des demandes




B. Affichage de la liste des demandes

L’ensemble des demandes d’admission et d’équivalence qui correspondent au filtre
précédent s’affichent.
Ici aussi I’utilisateur peut faire un filtre plus précis en se basant sur les criteres TYPE
DEMANDE et ETAT DEMANDE.

Il peut aussi consulter, télécharger ou éventuellement traiter chacune des demandes de la
liste.

nwmns DADMISSION > 2023 > FMP.0SS > Chirurgie et Spécialités Chirurgicales > Dipléme d'études spécialisées en sciences de ls santé mention science:

Rechercher Rechercher un étudiant par prénom, nom, email, référence ou numéro étudiant etc.
ADM2023FMP.O3100000031  1ui 2022 rekcrae
DIM2023F M 04000000090 & riicrane
I e
ADM2023F M P.0257000000257 7 jul 2022 R
~ADMZO23F M P.OL2000000442 1370t 2022 & Thserae
ADM2023F M POSTON00000470 14101 2022 em—
~ADMZ023F M P.OS05000000508 15 . 2022 Lo ©® /e
~ADMZ023F M P.O14000000512 167t 2022 e @ /ram

C. Téléchargement de la liste des demandes sous format Excel

L’utilisateur peut télécharger la liste de toutes les demandes sous format Excel. Les
informations fournies pour chaque demande sont la référence, la date de la demande, les
contacts du demandeur, 1’établissement, le département, la formation, 1’état de la demande.
Le bouton qui permet de faire cette action est située en haut et a droite en dessous de 1’entéte.

P ———
TYPEDEMANDE  Demandes Admission v ETATDEMANDE  Tous les états v & Rafraichii  Télécharger la liste des contacts &
|

D. Téléchargement du dossier d’une demande sous format ZIP

L’utilisateur a la possibilité de télécharger le dossier d’une demande sous format ZIP en

cliquant sur le bouton situé a droite de chaque demande.

Dipiome d'études
P

Prenom Etudiant
ADM2023F M P O31000C1 juil 2022 Numero 12 Nom FMPOS
Etudiant Numero 12

4
Chirurgie et Spécialité: Validation provisoire /

Chirurgicales En cours Admiseion CEIIEED r— (o 7 vone |
nesthésie

Figure 7 : Téléchargement du dossier d'un candidat




E. Consultation de la demande d’un candidat

L’utilisateur peut consulter une demande en cliquant sur le bouton (EIL [ﬂ] situé a droite
de chaque demande. Lorsque I’utilisateur décide de consulter les détails d’une demande, le
systeme affiche la page suivante.

Formation demandée

Date
Référence Demande Etablissement  Département Formation Rof Equivalence Etat Traitemant Admission

spéciaisdes en sciences de @ santé mention scisnces chirurgicales, spécalité anesthésie- EQU2023F.M.P.0920000000920  Validation provisoire / En cours Admission

" ” q
Informations per du
Prénom Nom Date de Naissance Lieu de Naissance Teéléphone Email

Diplémes du candidat

RECOM eNcouRs o) o= [ oo |

@ DISY/ UCAD. Tous droits réservés. Pour toute assistance, Merci de nous contacter 4 ladresse email  support@ucad.edu.sn avec [objet "Assistance Equivalence/Admission” ou par Tél : +221 764503290

Figure 8: Détails d 'une demande

Sur cette page, les informations suivantes sont affichées :
e Les informations concernant la demande (date, état, etc.)
e Les informations concernant le candidat

Pour les diplomes et les piéces, I’utilisateur peut cliquer sur 1’icéne pour voir les
fichiers PDF joints par le candidat.

Pour les diplomes, I’utilisateur peut consulter les relevés en cliquant sur les boutons situés a
coté de chaque élément de la liste.




V. Traitement des demandes

Pour traiter une demande, il faut cliquer sur le bouton TRAITER qui se trouve sur
chaque ligne.

Diplome d'études

spécialisées en sciences
i Chirurgie ol Spécialilés do la sanlé mention  Validation provisoire /
. ; . Chirurgie ol Spécialités do la santé
ADM2023F M P.O31000C 1 juil Nurmiero 12 Norr FMPOS T
DM2023F M P.O31000C1 juil. 2022 umero 12 Nom o} Chirurgicales 3 urgicales, En coura Admission  COUMANES & Tacharger @ # T

Cludiant Numero 12
estnésie

A. Traitement des demandes d’équivalence

Lorsque le candidat fait une demande d’équivalence, celle-ci passe par plusieurs étapes
avant d’étre validée.
% Elle est d’abord traitée par les agents de la DAP pour vérifier que le dossier est
complet (VALIDATION PROVISOIRE).

% Ensuite elle est transmise aux agents des établissements (Assesseurs, Chefs de
Département ou Responsables de formation) pour le traitement du contenu
pédagogique du dossier (CONFORME ou NON CONFORME), de la favorabilité a
I’admission (FAVORABLE OU NON FAVORABLE) et enfin de I’ Admissibilité
(ADMIS ou NON ADMIS).

Toutes les étapes se font dans la méme fenétre pour faciliter le traitement.

L)

Les images suivantes illustrent le traitement d’une demande d’équivalence.

Traitement Demande ADM2023F.M.P.O3100000031

Traitement DAP de la demande equivalence correspondante EQU2023F.M.PO920000000920

VALIDATION PROVISOIRE

Traitement équivalence (conforme/non conforme) de la demande equivalence correspondante EQU2023F.M.PO920000000920

® CONFORME ©® NON CONFORME

Figure 9: Traitement CONFORME / NON CONFORME d’une demande d’EQUIVALENCE

Traitement Demande ADM2023F.M.P.03100000031

Traitement DAP de la demande equivalence correspondante EQU2023F.M.PO920000000920

VALIDATION PROVISOIRE

Traitement équivalence (conforme/non conforme) de la demande equivalence correspondante EQU2023F.M.PO920000000920
O CONFORME ® NON CONFORME

Traitement équivalence (favorable/non favorable) de la demande equivalence correspondante EQU2023F.M.PO920000000920

Vous pouvez faire ici le traitement favorable/défavorable de la demande d'équivalence correspondante puisque vous avez aussi ce réle sur cette

® FAVORABLE ® NON FAVORABLE

formation

Figure 10: Traitement FAVORABLE / NON FAVORABLE d’une demande d’EQUIVALENCE




Traitement Demande ADM2023F.M.P.03100000031 X

Traitement DAP de la demande equivalence correspondante EQU2023F.M.POS20000000920

VALIDATION PROVISOIRE

Traitement équivalence (conforme/non conforme) de la demande equivalence correspondante EQU2023F.M.POS20000000920
® CONFORME ® NON CONFORME

Traitement équivalence (favorable/non favorable) de la demande equivalence correspondante EQU2023FM.PO920000000920

Vous pouvez faire ici le traitement favorable/défavorable de la demande d'équivalence correspondante puisque vous avez aussi ce réle sur cette

formation
O FAVORABLE ® NON FAVORABLE

CONFORME ET FAVORABLE

Traitement de la demande d'admission ADM2023F.M.PO3100000031

O EN COURS ® ADMIS ® NON ADMIS

Niveau exact correspondant

Niveau ( Veuillez choisir le niveau exact sur lesquels nous allons autoriser I'inscription d

M
®

Neuviéme année v

Nous avons initialisé le niveau par la valeur proposée par I'étudiant. Vious pouvez le rectifier pour mettre le niveau exact ot il sera autorisé 3 s'inscrire.

Figure 11 : Traitement ADMIS / NON ADMIS d’une demande d’EQUIVALENCE

B. Traitement des demandes d’admission

Lorsque le candidat fait une demande d’admission, celle-cCi est transmise directement aux
agents des etablissements (Assesseurs, Chefs de Département ou Responsables de formation)
pour le traitement de I’ Admissibilit¢ (ADMIS ou NON ADMIS).

L’image suivante illustre le traitement d’une demande d’admission.

Traitement Demande ADM2023F.M.P.0621000000621 %

Traitement de la demande d'admission ADM2023FM.PO621000000621

® EN COURS O ADMIS ® NON ADMIS

Niveau exact correspondant

sir le niveau exact sur lesquels nous allons autoriser I'inscription de I'étudiant ) (*)

Dixiéme année ¥

Niveau ( Veuillez ¢

Nous avons initialisé le niveau par la valeur proposée par I'étudiant. Vous pouvez le rectifier pour mettre le niveau exact ou il sera autorisé a s'inscrire

Veuillez cliquer sur le bouton <Enregistrer> pour sauvegarder les modifications © Fermer B Enregistrer

Figure 12:Traitement d'une demande d’ADMISSION




VI.  Autorisation pour inscription

L’autorisation des demandes concerne les demandes a I’état ADMIS et est effectué par les
agents de Scolarités.
Pour accéder a I’interface d’autorisation, I’agent de scolarité clique sur le menu Autorisation
pour inscription.

SUR LA PLAT DE DEPOT DES D'EQUIVALENCE ET D'ADMISSION A I'UNIVERSITE CHEKH ANTA DIOP DE DAKAR
(11]
C A—
- j
DEMANDES EQUIVALENCE / ADMISSION AUTORISATION POUR INSCRIPTION

ETAT ENVOI AUTORISATION | Tous fes états - Authoriser les demandes selectionnées 3,

Rechercher un étudiant par prénom, nom, email, référence ou numéro étudiant etc.

......... Date Demande Semandeur Contact Etablisacment Oepartement Formation Etat Etat Authorisation Type Demande

’ & ]
Envoyé [ cnmiinc] i U

Prenam Etudant Numero o se garshumsrot7@
ADM2023F M P.OB0000001 jul 2022 16 Nom Etusant N x umerol@e ypo s
e est com / 2217700000016
ero emaiEtudiantNumerc3720 . .
ADM2023F M P.0S94000029 sept. 2022 FMPOS Envoyé ]
o - D - E O
ADM2023F M P.O105450030 oct 2022 FMPOS Envoyé aED & O]
Tescharcer

ADM2023F M P.0127720030 nov. 2022

- =
Emvoys D ol - o O

@ DISI/ UCAD. Tous droits réservés. Pour toute assistance, Merci de nous contacter 4 l'adresse email ~ support@ucad.edu.sn avec l'objet “Assistance Equivalence/Admission” ou par Tél : +221 764503290

Figure 13:Autorisation Demande

L’agent peut autoriser un candidat a s’inscrire en cliquant sur le bouton Autoriser quise
trouve sur chaque ligne. 1l peut aussi autoriser plusieurs candidats a la fois en cochant les
cases placées a droite puis en cliquant sur le bouton Autoriser les demandes sélectionnées
placé en haut de la liste.

Pour toute assistance technique, merci d’envoyer un mail a
support@ucad.edu.sn avec l'objet ""Assistance Equivalence/Admission' ou
appeler au (+221) 76 450 32 90 / (221) 76 450 32 77




